
Procedure

1. Accesso al Catalogo

2. Ricerca volume

3. Generazione password per la prima 
prenotazione 



{ǳƭ ǎƛǘƻ ŘŜƭ [ƛŎŜƻ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƴ ōŀǎǎƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŘŜƭƭŀ ζōƛōƭƛƻǘŜŎŀη



Nella pagina di presentazione della biblioteca cliccare su «accedi al catalogo»



Apparsa la schermata della «ricerca semplice», digitare il contenuto (argomento, autore, titolo) che si 
intende cercare.  Premere successivamente il tasto «cerca»



Individuato il volume, leggere le informazioni sulle copie disponibili, sui prestiti e sulle prenotazioni in 
corso. Se si intende prenotare il testo, premere «prenota»



Per accedere  la prima volta alla prenotazione, occorre preliminarmente generare una password  
peraccedereal servizio: premere, dunque, su «password dimenticata?»



Inserire il proprio indirizzo istituzionale, riportare il codice Captcha e 
premere «continua»



Schermatadi confermadella corretta digitazionedei dati. Recuperare,quindi, sullapropria
postaistituzionalelamailconƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜdellapasswordperaccederealservizio.



aŜǎǎŀƎƎƛƻ Ŏƻƴ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇŀǎǎǿƻǊŘ



Ripeterela procedura: accessoal catalogo>ricercasemplice>individuazionevolume>prenota.
Quandoriapparela richiestadi «login»,compilareil campo«username»inserendoil proprio
codicefiscale,il campo«password»inserendoil codicericevuto per mail. Premere,infine,
«login».



Dopo il «login» con la passwordricevuta in fase di prima registrazione,può capitare che
venganorichiestesubito la creazionee la confermadi unanuovapassword. I requisitisono8
lettere, unamaiuscolae un numero. Lanuovapasswordsaràquellapersonaledi accessoalle
prenotazioni.



!ƭƭΩŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ŦƛƴŜǎǘǊŀ ζǎŎŜƎƭƛ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀηΣ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ζōƛōƭƛƻǘŜŎŀ ƭƛŎŜƻ aŀǎŎƘŜǊƻƴƛη



Visualizzati i dati del volume e verificata la disponibilità a scaffale, premere a 
destra il tasto «prenota»



{ŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ǇǊŜƴƻǘŀȊƛƻƴŜΦ {ƛ ǊƛŎŜǾŜǊŁ ƛƳƳŜŘƛŀǘŀƳŜƴǘŜ ƭŀ Ƴŀƛƭ Řƛ 
avvenuta presa in carico della richiesta da parte del sistema



Messaggio di registrazione della prenotazione



Creazione della propria 
password personale



Seil sistemanon vi ha richiestosubito la creazionedi una vostra password, dopo la prima
prenotazioneè benecheƭΩǳǘŜƴǘŜrimangacollegatoe ritorni allaschermata«ricercasemplice».
Quindiaprirela finestrain alto adestrarelativaŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜattivoe premere«profilo».



Apparirà la richiesta di «modifica password». Inserire la password scelta, facendo attenzione ai criteri 
ƛƴŘƛŎŀǘƛ ό!ƭƳŜƴƻ у ŎŀǊŀǘǘŜǊƛΣ ǳƴŀ ƳŀƛǳǎŎƻƭŀΣ ǳƴ ƴǳƳŜǊƻύ Ŝ ǇǊŜƳŜǊŜ ζŎŀƳōƛŀ ǇŀǎǎǿƻǊŘηΦ {Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ 
non è connesso, effettuare il login con la password di servizio; il sistema subito dopo richiederà la 
«modifica password»



Schermata di conferma della modifica. Da questo momento potrete 
entrare nel catalogo sempre con la vostra password personale



E se il libro che cerco è già in 
prestito?



Se al momento della visualizzazione dei dati il volume risulta allo stato «in prestito» e voglio  
prenotarlo ugualmente, devo premere «prenota»


